
வேலூர் மாேட்ட முதன்மமக் கல்வி அலுேலரின்  செயல்முமைகள் 
ந.க.எண். 5864/அ1/2025      நாள். 01.12.2025 

--- 
ச ாருள் :-  ள்ளிக் கல்வி -   தமிழ்நாடு அமமச்சுப் ணி -   ள்ளிக் கல்வித் துமையின் 

கீழ் செயல் டும் அமைத்து அலுேலகங்கள், அரசு / நகராட்சி உயர், 
வமல்நிமலப்  ள்ளிகள், ஆசிரியர்  யிற்சி நிறுேைங்கள் – 
ஆசிரியரில்லாத  ணியாளர்களின் வி ரங்கள்  வகாருதல் – ொர்பு. 

 ார்மே :- தமிழ்நாடு  ள்ளிக் கல்வி இமை இயக்குநர் ( ணியாளர் சதாகுதி) 
செயல்முமைகள், சென்மை-6,  ந.க.எண்.26220/அ3/இ1/2025  
நாள்.24.11.2025  

      ••••••••••• 

  ஆசிரியரல்லாத   ணியாளர்களின் அடிப்படை தகவல்கடை  அவ்வப்பபாது டகபபசி 
மூலமாக மாவட்ைங்களில் பகாரும் நிகழ்டவ குடைக்கும் பபாருட்டு, பள்ளிக் கல்வி 
இயக்ககத்தின் கீழ் பெயல்படும் அடைத்து அலுவலகங்கள், அரசு / நகராட்சி உயர், 
பமல்நிடலப் பள்ளிகள். ஆசிரியர் பயிற்சி நிறுவைங்கள் ஆகியவற்றில் பணிபுரியும் 
ஆசிரியரில்லாத பணியாைர்களின் (Regular time Scale) பணி ொர்ந்த விபரங்கடை இடைப்பில் 
காணும் Excel படிவத்தில் பூர்த்தி பெய்து பள்ளிக் கல்வி இயக்குநர் அேர்களால் 
வகாரப் ட்டுள்ளது. 

ஏற்கைபவ முதன்டமக் கல்வி அலுவலர்களிைமிருந்து பபைப்பட்ை விவரங்களில் 
பிைந்த பததி உள்ளிட்ை அடைத்து வடகயாை பததிகளும் (DD-MM-YYYY) என்ை 
அடிப்படையில் இல்லாமல் (MM-DD-YYYY) என்றும், பபரும்பாலாை டகபபசி எண்கள் 9 
இலக்கம், 11 இலக்கம் என்றும், ஓய்வு பபறும் பததியிடை பிைந்த பததி அடிப்படையில் 
கைக்கிைாமல் பபாறுத்தமற்ை மாதம், வருைத்திடை குறிப்பிட்டும், மாதத்தின் முதல் பததி 
பிைந்தவருக்கு முந்டதய மாதத்தின் கடைசி பததியிடை குறிப்பிைாமல் பதாைர்பில்லாத ஓய்வு, 
IFHRMS Employee Code,  Post Code,   GPF No,   CPS No,   பூர்த்தி பெய்யாமல் விடுதல் பபான்ை 
பல்பவறு குடைபாடுகள் காைப்பட்ைது. 

எைபவ, தற்பபாது அனுப்பிடவக்கப்படும் படிவத்தில் எவ்வித குடைபாடுகளும் 
இல்லாமல் ெம்பந்தப்பட்ை ஆசிரியரல்லாத பணியாைரின் பணிப்பதிபவடு. ஆடைகள், 
ஆவைங்களின் அடிப்படையில் தயார் பெய்ய தங்கைது ொர்நிடல அலுவலர்களுக்கு உரிய 
அறிவுடர வழங்கி மாவட்ைத்தில் பள்ளிக் கல்வி இயக்ககத்தின் கீழ் வரும் எந்தபவாரு 
ஆசிரியரல்லாத பணியாைரின் பபயரும் விடுபைாமல் துல்லியமாக தயார் பெய்து ஒபர Excel 
பகாப்பாக அனுப்பிடவக்க பகட்டுக்பகாள்ைப்படுகிைது. (All entries in Capital Letters. Initial 
end of the Name) (Don't merge Columns and cells, No. insert Column and Cell)  தகவல்கடை 
உள்ளீடு பெய்யும் முன்ைர் கணினியில் (DD-MM-YYYY) என்ை முடையில் Date Settings 



பெய்துபகாண்டு உள்ளீடு  செய்திட  ார்மேயில் காணும் கடித்தில் ேழிகாட்டு சநறிமுமைகள் 
ேழங்கப் ட்டுள்ளதால் அவ்ேழிகாட்டு சநறிமுமைகமள பின் ற்றி இத்துடன் 
இமைக்கப் ட்டுள்ள   டிேத்திமை 05.12.2025 -க்குள்   பூர்த்தி செய்து இவ்ேலுேலக 
மின்ைஞ்ெல் முகேரிக்கு அனுப்பி  அதன் நகலிமை இவ்ேலுேலகத்தில் ஒப் மடக்க 
ெம்மந்தப் ட்ட அலுேலர்கள் வகட்டுக் சகாள்ளப் டுகிைார்கள். 

வமற் டி ச ாருள் ொர் ாக இத்துடன் இமைக்கப் ட்டுள்ள கூகுள்  டிேத்தில்  
05.12.2025 -க்குள் உள்ளீடு  செய்திட அமைத்து அரசு / நகராட்சி உயர் / வமல்நிமலப்  ள்ளித் 
தமலமம ஆசிரியர்கள் வகட்டுக் சகாள்ளப் டுகிைார்கள்.  

இமைப்பு : 
 உரிய  டிேம்.                                                                                                                    // ஒப் ம் // 

                                                                          முதன்மமக் கல்வி அலுேலர், 
                                                                       வேலூர். 

ச றுநர், 
1. முதன்மமக் கல்வி அலுேலர்  ஒருங்கிமைந்த  ள்ளிக்கல்வி   அேர்களுக்கு 

கனிவுடன் அனுப் லாகிைது. 
2. மாேட்டக் கல்வி அலுேலர்கள் 

(இமடநிமல/ சதாடக்கக் கல்வி/ தனியார்  ள்ளிகள்) வேலூர். 
3.  உடற்கல்வி ஆய்ோளர் , வேலூர். 
4. அரசு / நகராட்சி /  உயர்/ வமல்நிமலப்  ள்ளித் தமலமம ஆசிரியர்கள் 

நகல்:- 

1. சென்மை-06,  ள்ளிக் கல்வி இமை இயக்குநர்( ணியாளர் சதாகுதி) அேர்களுக்கு 
தகேலுக்காக  ணிந்தனுப் ப் டுகிைது. 

2. வகாப்பிற்கு 
( ா.க) 

 


