
பள்ளி கால அட்டவைண
பள்ளி பாடேவைள அட்டவைண என்ப� பள்ளியின் ெசயல்பா�கைள த�ட்டம�ட்� 
ெசயல்ப�வதற்கான வழ�காட்�யா�ம். ேநர ேமலாண்ைமைய சாியாக 
ைகயாள்வதற்� இந்த அட்டவைண உதவிெசய்க�ற�. பள்ளியின் ஒவ்ெவா� 
ெசயலபாட்�க்�ம் உாிய ேநரத்ைத ஒ�க்க�, அதைன ெதாடா்ந்� 
ெசயல்ப�த்�வத�ல் பாடேவைள அட்டவைணயின் பங்� ம�க 
�க்க�யமானதா�ம்.  ஆச�ாியா்கள் தங்கள் பணிைய த�ட்டம��வதற்�ம், 
தைலைம ஆச�ாியா்கள் பள்ளி ெசயல்பா�கைள கண்காணிப்பதற்�ம் 
பாடேவைள அட்டவைணகள் ம�க �க்க�யமான ஒன்றாக இ�க்க�ற�. 

பள்ளியில் உள்ள விைளயாட்� ைமதானம், ஆய்வகம், ��லகம், கணினி அைற   
ேபான்ற  வளங்கைள அைனத்�  மாணவா்க�க்�ம் �ைறயாக க�ைடத்� 
த�றம்பட பயன்ப�த்�வைத உ�த� ெசய்க�ற�. ஒவ்ெவா� பாட�ம், எங்ேக 
எப்ேபா�  கற்பிக்கப்ப�க�ற� என்பைத அவா்கள் அற�ந்த��ப்பைத உ�த� 
ெசய்க�ற�.
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Time Table

Class Teacher

Set School Starting TIme

Class Subject Teacher Mapping

Multi Grade / Class

Club Activities

Select the in-charge of the clubs operating in their school. If none  of the club listed below is 

functioning in their school, select the option “ Not Functioning ” instead of entering  the responsible 

teacher . Note: This Clubs are not listed in the timetable.

If the class is combined select the  class and then click Combine otherwise click Next button

Finally click Save button. Now the timetable will be displayed.

Assign Teacher to Each Subject.  Class Teacher Should take atleast  one subject to a particular class.

Repeat the process 
for all the classes

Assign class teacher to each 
section.(We can set only Teacher 
Name not able to change class & 
section)

School ending time will generate 
automatically according to G.O

If combined class is created 
wrongly, Click Delete Icon

கால அட்டவைண உள்ளீ�
(Process Flow)
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 வ�ப்ப� ஆச�ாியா் ேமப்பிங்

தைலைமயாச�ாியா் கால அட்டவைணக்� ேதைவயான உள்ளீ�கைள வழங்க இந்த 
ப�த� உதவ�க�ற�. 

1. ஒவ்ெவா� வ�ப்பிற்�ம் ஒ� வ�ப்பாச�ாியைர ந�யம�த்தல்       

2. ஒவ்ெவா� வ�ப்பிற்�ம் ேதைவயான 

பாட ஆச�ாியைர ந�யம�த்தல் 

3. ஒ�ங்க�ைணந்த வ�ப்ப�

4. கல்வி சாா்/சாரா ெசயல்பா�கள் 

•  தங்கள் பள்ளியில் உள்ள va

ஒவ்ெவா� வ�ப்பிற்�ம், ஒ� 

வ�ப்பாச�ாியைர              ேதா்வ� ெசய்யவ�ம்.

•  வ�ப்ப� மற்�ம் பயிற்� ெமாழ�யில், ஏேத�ம் மாற்றம் ெசய்ய வி�ம்பினால், School 

Menu -வில் உள்ள Class & Section Grouping module உதவிய�டன் மட்�ேம மாற்றம் 

ெசய்ய இய�ம்

• தம�ழகத்த�ல் உள்ள பள்ளிகளின் அைமவிடம் மற்�ம் ேபாக்�வரத்� 

வசத�கைள ெபா�த்� ெவவ்ேவ� ேநரங்களில் பள்ளி ெதாடங்�ம் ேநரம் 

கால அட்டவைண உள்ளீ�

 பள்ளியில் பணிப�ாிய�ம் Regular, Part-time, Consolidated,Contract,PTA   ேபான்ற 
ஆச�ாியா்களின்  �யவிவரத்த�ைன  தங்கள் பள்ளியின் EMIS Login ->Staff Profile-ல் 
பத�ேவற்றம் ெசய்ய ேவண்�ம் இவா்கள் அைனவ�க்�ம் பள்ளி கால அட்டவைணயில் 
பாடேவைள Allot ெசய்� இ�க்க ேவண்�ம்.

�ற�ப்ப� 
வழக்கத்த�ல் உள்ள�. தங்கள் பள்ளி வழக்கமாக ெதாடங்�ம் அந்த ேநரத்ைத 

உள்ளீ� ெசய்ய ேவண்�ம். (08:00 AM �தல் 09:55 AM) வைர மட்�ேம உள்ளீ� 

ெசய்ய இய�ம்.

• பள்ளி ��ய�ம் ேநரம் அரசாைணப்ப� தானாகேவ  கணக்கீ�ம் ப� 

அைமக்கப்பட்�ள்ள�  
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•  ஒவ்ெவா� வ�ப்ைபய�ம் ேதா்வ� ெசய்� அந்த வ�ப்பிற்�ாிய பாட ஆச�ாியைர 

ேதா்வ� ெசய்ய ேவண்�ம்

• வ�ப்பாச�ாியா் கண்�ப்பாக ஏேத�ம் ஒ� பாடமாவ� அந்த வ�ப்பிற்க்� எ�க்க 

ேவண்�ம் 

• இந்த வழ��ைறைய பள்ளியி�ள்ள அைனத்� வ�ப்பிற்�ம் பின்பற்றவ�ம் 

• இ�த�யாக  Next என்ற Button ஐ க�ளிக் ெசய்யவ�ம்.

பாட ஆச�ாியா் ேமப்பிங்

 

வழக்கத்த�ல் உள்ள�. தங்கள் பள்ளி வழக்கமாக ெதாடங்�ம் அந்த ேநரத்ைத 

உள்ளீ� ெசய்ய ேவண்�ம். (08:00 AM �தல் 09:55 AM) வைர மட்�ேம உள்ளீ� 

ெசய்ய இய�ம்.

• பள்ளி ��ய�ம் ேநரம் அரசாைணப்ப� தானாகேவ  கணக்கீ�ம் ப� 

அைமக்கப்பட்�ள்ள�  
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ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்தப்ப�ம் வ�ப்ப�கள் 

• Yes க�ளிக் ெசய்த பின்னா் வ�ம் Screen ல்  �ைறந்த� இரண்� வ�ப்ைபயாவ� 
ேதா்வ� ெசய்� Combine என்ற Button ஐ Click ெசய்ய ேவண்�ம் 

• தவறாக ேதா்வ� ெசய்�விட்டால் Delete என்ற Button ஐ Click ெசய்ய ேவண்�ம் 

• இ�த�யாக  Next என்ற Button ஐ Click ெசய்ய ேவண்�ம் 

• ஒன்�க்�ம் ேமற்பட்ட வ�ப்ப�கைள அைனத்� பாடங்க�க்�ம் ஒ�ங்க�ைணத்� 
நடத்�ம் �ழ்ந�ைல ஏற்பட்டால், Combined Class என்ற Option-ஐ பயன்ப�த்தவ�ம்.
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கல்வி சாா்/சாரா ெசயல்பா�கள்

• 6 �தல் 9 ஆம் வ�ப்ப�கைள ெகாண்ட அர� உயா்ந�ைல மற்�ம் ேமல்ந�ைல வ�ப்ப� 
மாணவா்க�க்�, கல்வி சாா் ெசயல்பா�கள் - வாச�ப்ப� இயக்கம் 
(Library),வானவில் மன்றம் (STEM) , கல்வி சாரா ெசயல்பா�கள் - கைல & 
கலாச்சாரம் ( Art & Culture )  ஆக�ய மன்றங்க�க்�  வ�ப்ப� வாாியாக ெபா�ப்ப� 
ஆச�ாியைர ந�யம�க்க  ேவண்�ம். இந்த மன்றங்கள் அைனத்�ம் கால 
அட்டவைணக்�ள் இைணந்த��க்�ம் வ�ப்ப�கள் ஆ�ம்.

• தைலைமயாச�ாியா், நம் பள்ளி அளவில்  Movie Club,Quiz Club   ஆக�ய 
மன்றங்க�க்� ெபா�ப்ப� ஆச�ாியைர கட்டாயமாக ந�யம�க்க  ேவண்�ம். இந்த 
மன்றங்கள் அைனத்�ம் கால அட்டவைணக்�ள் உட்ப�த்தப்படா�. ஆனால், 
தைலைம ஆச�ாியா், இந்த �ற�ப்பிட்ட மன்றங்கைள பள்ளி �ழ�ேகற்ப 
கண்�ப்பாக நடத்த� ெகாள்ள ேவண்�ம்.

• மற்ற மன்றங்களான NCC,JRC, Scouts, ேபான்ற பிற மன்றக�க்�  அந்த பள்ளி 
�ழ்ந�ைலக்ேகற்ப ஒவ்ெவா� மன்றத்த�ற்�ம்  ெபா�ப்ப� ஆச�ாியைர ந�யம�க்க  
ேவண்�ம்

• கீ�ள்ள மன்ற பட்�யல�ல் எைவேய�ம் தங்கள் பள்ளியில் ெசயல்பாட்�ல் 
இல்லாத பட்சத்த�ல், 
ெபா�ப்பாச�ாியைர உள்ளீ� 
ெசய்யவதற்� பத�லாக, "Not 
Functioning" என்ற Option-ஐ 
ேதா்ந்ெத�க்கவ�ம்.

• இ�த�யாக Save என்ற Button 
ஐ Clickெசய்ய ேவண்�ம் 

• பின்வ�ம் Popup Message-ல்  Proceed என்ற Button ஐ Click ெசய்ய�ம் ேபா� 
தங்கள் பள்ளிக்�ாிய கால அட்டவைண ெவளியிடப்ப�ம்
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கால அட்டவைண தயாாித்தல்
(Process flow)

Class Wise Teacher Wise

Select the class & Section

Click Show Button

Click Save Button

Finally Click 
Submit Button

Now we can see the time table for 

particular class, if there is any changes in 

classes we should edit the timetable

PDF download for
Teacherwise Timetable

Display all the classes for 
particular Teachers

Select the Teacher Type & 
Teacher Name

Repeat the process for all the class 
after completing the class, colour will 
be changed to class name

“ You have �nished Timetable” 
message will be displayed

Simutaneously 
we check for 
Teacherwise 
timetable at that 
time of creating 
classwise 
timetable

1. If we want  to change the slots, Changes made by 
Drag and Drop Method.

2. Extra curricular  activities are alloted for last two 
periods of the day.

3. Class Teacher allotted for �rst period of the class.
4. Same teacher is not allotted for two classes in same 

time (pop message will be displayed)
5. Allotted periods will be displayed below the screen. 

If the periods are allotted more than the limit 
particular teacher name row color will be changed.

6. If the class is combined means both the classes have 
same time table.

7. In subject teacher mapping if we assigned VI- A one 
teacher, in class wise timetable for VI- A should show 
the same teacher assigned in the subject teacher 
mapping  

After Save Button
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1. ெகா�க்கப்பட்�ள்ள உள்ளீ�க�க்�ேகற்ப கால அட்டவைண 
வ�ப்ப�,ஆச�ாியா்,பள்ளி வாாியாக அட்டவைண ெவளியிடப்ப�ம் 

2. Create timetable -ல் Auto மற்�ம் Manual என்ற இரண்�  option கள் 
ெகா�க்கப்ப�ள்ள�. Create timetable ஜ  click ெசய்ய�ம் ேபா� Auto வாக           
Timetable ேதான்�ம். இத�ல் எேத�ம் மாற்றம் ெசய்ய வி�ம்பினால் Manual  
option ஐ   பயன்ப�த்த� மாற்றம் ெசய்� ெகாள்ளலாம்.

3. Timetable ெதாடங்�வதற்� �ன்பாக Grey ந�றத்த�ல் காண்பிக்கப்ப�ம்

4. Class & Sectionஐ  ேதா்வ� ெசய்� Show என்ற buttonஐ க�ளிக் ெசய்யவ�ம். 
�ற�ப்பிட்ட வ�ப்பிற்கான கால அட்டவைண த�ைரயில்  ேதான்�ம். இந்த 
அட்டவைண நம் பள்ளி �ழ்ந�ைலக்� ஏற்ப�ைடயதாக இ�ப்பின்  Save  என்ற 
buttonஐ க�ளிக் ெசய்யவ�ம்.

5. ஒவ்ெவா�  வ�ப்ப�க்�ம்  அட்டவைண complete ெசய்த��ந்தால் அந்த 
வ�ப்பிற்கான ெபயா்  Purple colourஆக மாற�யி�க்�ம்

கால அட்டவைண தயாாித்தல்
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1. மாற்றங்கள்  ெசய்� ெகாள்ள Drag & Drop  என்ற method ஐ 
பயன்ப�த்த�க்ெகாள்ளவ�ம்

2. �தல் பாடேவைள 
வ�ப்பாச�ாியாின்    
பாடேவைளயாக Timetable 
Module-ல் 
அைமக்கப்பட்�ள்ள�.    

3. Extra / Curricular Activities 
அந்த நாளின் இ�த�யில் 
ெதாடா்ந்� 2 Periods  வ�மா� 
அைமக்கப்பட்�ள்ள�  

4. அட்டவைணயின் கீழ் 
ஒவ்ெவா� ஆச�ாிய�க்கான 
ஒ�க்கப்பட்ட  
பாடேவைளகளின் 
எண்ணிக்ைக காண்பிக்கப்ப�ம்.                   

 அட்டவைணயில் ஏேத�ம் மாற்றங்கள் ெசய்ய வி�ம்பினால் 
கீழ்க்கா�ம் வித��ைறைய பின்பற்ற ேவண்�ம் 
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5.ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்தப்ப�ம் வ�ப்ப�கைள  (Multi Grade Classes )             
உள்ளீட்�ல்  ெகா�த்த��ந்தால், அந்த வ�ப்ப�க�க்ெகல்லாம் ஒேர Timetable 
காண்பிக்கப்ப�ம்

6. வ�ப்ப� ஆச�ாியா் மாற்றம் ெசய்ய�ம் பட்சத்த�ல் , Subject Mapping ெசய்யாவிட்டால் , 
கால அட்டவைணயில் மாற்றங்கள் எ�வ�ம் ஏற்படா�. எனேவ வ�ப்ப� ஆச�ாியா் மாற்றம் 
ெசய்ய�ம் ெபா��     Subject 
Mappingய�ம் கண்�ப்பாக 
மாற்றம் ெசய்ய ேவண்�ம் 

7. இரண்� ெவவ்ேவ� 
வ�ப்ப�க�க்� பாட ஆச�ாியா் 
ஒ� ேநரத்த�ல் ஒ� பாடத்ைத 
மட்�ேம ஒ�ங்க�ைணத்� 
எ�க்க ��ய�ம் 

8. இரண்� ெவவ்ேவ� 
வ�ப்ப�க�க்�  பாட ஆச�ாியா் 
ெவவ்ேவ� பாடத்ைத  ஒேர 
ேநரத்த� ல் ஒ�ங்க�ைணத்� 
எ�க்க ��யா�

 9. இ�த�யாக  Save என்ற 
Button ஐ Clickெசய்ய ேவண்�ம்



 10. இந்த வித��ைறைய பள்ளியில் உள்ள அைனத்� வ�ப்ப�க�க்�ம் பின்பற்ற 
ேவண்�ம் 

11. இ�த�யாக Submit என்ற Button ஐ Click ெசய்யவ�ம். Edit option �லம் ஏேத�ம் 
மாற்றங்கள் ேதைவப்பட்டால் ெசய்� ெகாள்ளலாம்

12. வ�ப்ப� அட்டவைண மாற்றங்கள் ெசய்ய�ம் ெபா�ேத ஆச�ாியா் அட்டவைணைய 
சாிபாா்த்� ெகாள்ளலாம் 

13. வ�ப்ப� ஆச�ாியா் கால அட்டவைணைய சாிபாா்க்க, Teacher Type மற்�ம்      
Teacher Nameஐ  select ெசய்�  Show என்ற  Button ஐ Clickெசய்ய ேவண்�ம் 
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வ�ப்ப� மற்�ம் பாட ஆச�ாியா் வாாியாக Timetable create ெசய்த பின்னேர பள்ளி 
அளவிலான Timetable enable ெசய்யப்ப�ம் 

கால அட்டவைண தரவிறக்கம்

Submit

Download PDF

List out all the Class Time Table

Class wise Time Table Teacher  Wise Time Table School Wise Time Table

List out all the Teacher ‘s 
Time Table

Create Timetable

Download PDF Download PDF

Edit the 
Timetable
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Download button ஐ 
பயன்ப�த்த� வ�ப்ப�,பாட 
ஆச�ாியா்,பள்ளி அளவிலான 
Timetable  download  
ெசய்யலாம் 

Classwise Timetable - வ�ப்ப� 
வாாியாக  Timetableஐ  
download ெசய்� 
ெகாள்ளலாம்

Teacherwise Timetable -  பாட 
ஆச�ாியா் வாாியாக  
Timetableஐ  download ெசய்� 
ெகாள்ளலாம்

Classwise Timetable - பள்ளி அளவிலான Timetable ஐ download ெசய்� 
ெகாள்ளலாம்
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கவனத்த�ல் ெகாள்ள ேவண்�யைவ! 

தைலைமயாச�ாியா்கள் ஒவ்ெவா� கல்வியாண்�ன் ெதாடக்கத்த��ம் இந்த 
Timetable  தயாாிக்�ம் பணிைய EMIS -ல் ேமற்ெகாள்ள ேவண்�ம். ஒ� ேவைள 
ஆச�ாியா் ஒ�வா் ஒ� பள்ளியில��ந்� மற்ெறா� பள்ளிக்� மாற்றம் 
ெசய்யபட்டாேலா, ஆச�ாியா் ஒய்வ� ெபற்றாேலா அல்ல� வ�ப்ப� மற்�ம் பிாிைவ 
மாற்ற�னாேலா கால அட்டவைணயில் வ�ப்ப� மற்�ம் பாட ஆச�ாியா் ேமப்பிங்க�ல் 
கண்�ப்பாக மாற்றத்ைத ெசய்� பள்ளியில் நைட�ைறயில் இ�க்�ம் 
பாடேவைளக்� தக்கவா� ப�த�ய Timetable - உ�வாக்க�டல் ேவண்�ம்     



1. EMIS Login Timetable - ஐ எவ்வா� Create ெசய்வ� ?

வினா விைட  (FAQ’S) 
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https://emis.tnschools.gov.in -- EMIS School Login -->School -->TimeTable

2. School Start Time ப�த�யில் எந்த ேநரம் அளிப்ப� ?

பள்ளி �ழ்ந�ைலக்ேகற்ப  காைல 8.00AM  �தல் 9.55AM வைர அளிக்கலாம் .

3. ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்தப்ப�ம் வ�ப்ப�க�க்� ஒேர வ�ப்ப� ஆச�ாியைர 
ெகா�க்கலாமா ? 

ஆம் , ெகா�க்கலாம்

4. School Start Time - ஐ மாற்றம் ெசய்� ெகாள்ளலாமா?

தைலைமயாச�ாியா் பள்ளி �ழ்ந�ைலக்ேகற்ப பள்ளி ெதாடங்�ம் ேநரத்ைத Reset  
ெசய்�  மாற்ற�க்ெகாள்ளலாம் 

5. எத்தைன வ�ப்ப�கைள ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்த ��ய�ம் ?

�ைறந்தபட்சம் 2   வ�ப்ப�கள் , அத�கபட்சம் எண்ணற்ற வ�ப்ப�கள் 



6. கல்விசாா்/கல்விசாரா ெசயல்பா�க�க்� எவ்வா� ஆச�ாியைர ந�யம�ப்ப�?

வினா விைட (FAQ’S) 
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1.வாச�ப்ப� இயக்கம்,வானவில் மன்றம்,கைல & கலாச்சாரம் ஆக�யவற்ற�க்� 
வ�ப்ப�க்� ஒ� ஆச�ாியைர ந�யம�க்க ேவண்�ம்.                       

2. ச�றாா் த�ைரப்படம்,வினா�வினா ஆக�ய ெசயல்பா�க�க்� பள்ளி அளவில் ஒ� 
ஆச�ாியைர ந�யம�க்க ேவண்�ம்.

7. �தல் பாடேவைளைய வ�ப்ப� ஆச�ாிய�க்� மட்�ேம allot ெசய்ய இய�மா?

ஆம், வ�ப்ப� ஆச�ாியா் மட்�ேம allot ெசய்ய இய�ம் .

8. வாரத்த�ற்� எத்தைன பாடேவைளைய கல்வி சாா்/கல்விசாரா ெசயல்பா�க�க்� 
allot ெசய்வ�? 

வாரத்த�ற்� 2 பாடேவைள மட்�ேம allot ெசய்ய இய�ம்.

9. கல்வி சாா்/கல்விசாரா ெசயல்பா�க�க்� எந்த பாடேவைளைய  allot ெசய்வ� ?

நாளின் கைடச� இரண்� பாடேவைளைய  allot ெசய்ய இய�ம்.

10. ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்தப்ப�ம் வ�ப்ப�க�க்� எவ்வா� காலஅட்டவைணைய 
தயாாிப்ப� ?

எ.கா : ஒ�ங்க�ைணத்� நடத்தப்ப�ம் 2 (6A & 6B) வ�ப்ப�க�க்�ம் ஒேர Timetable 
இ�க்க ேவண்�ம் 



11. ஆச�ாியா்க�க்�  Workload சாிபாா்ப்ப� எப்ப�?

வினா விைட (FAQ’S) 
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ஆச�ாியா்களின்  Classwise Timetable ன் கீழ் Workload  காண்பிக்கப்ப�ம், அதைன 
பயன்ப�த்த�  Workload ஐ சாிபாா்த்�க் ெகாள்ளலாம்

 12.  பள்ளி கால அட்டவைணைய (School Timetable) எப்ெபா�� பாா்ப்ப� ?

பள்ளியில் உள்ள அைனத்� வ�ப்ப�க�க்�ம்  Timetable create ெசய்த பிற�  School 
Timetable download ெசய்� ெகாள்ளலலாம்.

13. Class teacher Mappingல் Class & section,Medium மாற்றம் ெசய்ய ��ய�மா?

வ�ப்ப� மற்�ம் பயிற்� ெமாழ�யில், ஏேத�ம் மாற்றம் ெசய்ய வி�ம்பினால், School Menu 
-வில் உள்ள Class & Section Grouping module உதவிய�டன் மட்�ேம மாற்றம் ெசய்ய 
இய�ம்

14. Combined Class Mapping தவறாக ெசய்� விட்டால் மாற்றம் ெசய்ய ��ய�மா ?

 ��ய�ம் ,Delete icon ஐ பயன்ப�த்த�  delete ெசய்� சாியாக  Combined Class Mapping 
ெசய்� ெகாள்ளலாம் 



15. Auto creation �லம் வந்த Timetableஐ  மாற்றம் ெசய்ய ��ய�மா ?

வினா விைட  (FAQ’S) 
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"Drag and Drop method �லம் மாற்றங்கைள ெசய்� ெகாள்ளலாம் “

16. ஆச�ாிய�க்�  ஒ�க்கப்பட்ட பாட ேவைளகளின் எண்ணிக்ைக அத�மா�ம் 
பட்சத்த�ல் பாடேவைளகைள ஆச�ாிய�க்� �ைறக்க ��ய�மா?

��ய�ம் ,Class - subject Teacher Mapping  க்� ெசன்� Subject Teacher  
மாற்ற�க்ெகாள்ளலாம்  

17. Class  subject teacher mapping ல் colour changes   எதற்� பயன்ப�க�ற�?

Timetable complete  ெசய்தைத �ற�க்க�ற�

18. club activities ல் ஒ� ச�ல மன்றங்கள் ெசயல்பட வில்ைலெயனில் என்ன ெசய்வ� ? 

Not Functioning என்ற option ஐ  Click ெசய்ய ேவண்�ம் 


