
 

 

 

 

 

ேம ைல தலா  ஆ  

ெதா க  

ேவைலவா  ற க  

ெச ைற 
 

 

 

 

 

 

 



ெச ைறக  

ெச ைற தைல  

01 க  ெசய பா கான ப ேவ  க க  ம  

ைண  க கைள தயா  ெச த  

02 MS Word ெசய ைய பய ப  த ைப 

உ வா த  

03 ெகா க ப ட ப  உ ள தகவ கைள MS Excel -ஐ  

பய ப  அ டவைண வ  மா  அ த  

04 MS பவ  பா ைட  பய ப  ெகா க ப ட 

ேவைலவா  ற  ள க கா ைய உ வா த  

05 ன ச  கண ைக வ த  ம   

ண ப  ன ச  அ த  

06 Self-Introduction 

07  கல ைரயட -இைணயவ  க ற  

08 உ ப  ெதா லா யாக ஒ  நாைள  ட த  

09 ெகா க ப ள SB(ேச  வ ) கண  ற  

ப வ ைத ர த  

10 மா   ேந காண  

11 ெச தா  ள பர ப த ப ட ேவைலவா  

ள பர கான ைறயான ண ப  க த ைத 

எ த  

 

 

 

 



ெச ைற – 1 

க  ெசய பா கான ப ேவ  க க  ம  ைண  

க கைள தயா   ெச த  

ேநா க  : 

  ெவ ேவ  ெவ ற உ  ம  ெவ  சாதன கைள க ட  

இைண  ம  ம ெசய ைறைய   ெகா த . 

ெச ைற   உ ள ெசய பா க  : 

 

 

பா கா  நடவ ைகக  : 

1. க ைய ேமைச   ைவ பத    ெச  (Socket) ம  வைலயைம  

(Net work)  அ ேக உ ளைத உ  ெச த  ேவ . 

2. ைசபலைக அ க  யதாக , CPU ந  கா ேறா டமான இட , 

க ைர வ  ல ப  வைக , ைய வச  ஏ றா ேபா  

அைம க ேவ . 

3. ப  பா  ெபா  உபகரண   வழ ைய  ைவ க 

ேவ . 

4. க  ெப  ைமயான ப க  ஏ  இ  பைச ப ைட ெகா  ட 

ேவ . 

 



ேதைவயான க க  ம  உபகரண க  : 

அ டவைண 1 

 

ெசய பா  

தைல  

சாதன  ம  க  

ெபய  

அள /ம  எ ைக 

பாக கைள 

அைடயாள  

கா த  

ைமய ெசயலக  (CPU) Is processor / 4 GB RAM 1 

ைச  பலைக 108 ைசக  1 

ைரயக  14” LED 1 

 ஓ ய  (Optical) 1 

அ ெபா  ேலச  / இ ெஜ  1 

 ெப  3 ,  3  ெச  1 

VGA  ேக  1. 5 ட  1 

HDMI 1.5  1 

USB 1.5 1 

 ேக  1.8 ட  3 

CPU–இ  உ ள 

ெதாட கைள 

அைடயாள  

கா த  

ைமய ெசயலக  (CPU) Is processor / 4 GB RAM 1 

சாதன கைள 

இைண த  

ைமய ெசயலக  (CPU) Is processor / 4 GB RAM 1 

ைச  பலைக 108 ைசக  1 

ைரயக  14” LED 1 

 ஓ ய  (Optical) 1 

அ ெபா  ேலச  / இ ெஜ  1 



 ெப  3 ,  3  ெச  1 

VGA  ேக  1. 5 ட  1 

HDMI 1.5  1 

USB 1.5 1 

 ேக  1.8 ட  3 

 1   :  பாக கைள அைடயாள  கா த  

அ டவைண 2 

வ.எ  பட  பாக க  

ெபய க  

பய க  

1. 

 

ைமய ெசயலக  

(CPU) 

CPU ஆன  க  

ைளயாக ெசய ப ற . 

2. 

 

ைரயக  தகவ கைள படமாகேவா 

அ ல  உைர 

வ வமாகேவா 

கா வத  

பய ப ற . 

3. 

 

ைச  பலைக எ க , வா ைதக  

ம  எ க  

ேபா றவ ைற க  

உ வத  

பய ப ற . 

4. 

 

 ைர  பா பைத  

கா வத  

பய ப ற . 



5. 

 

 ெப  சார ைத  

வழ  அ க 

சாதன க  வழ க 

பய ப ற . 

6. 

 

 ேக   ெப  

க  

சாதன க  

சார ைத அ ப 

பய ப ற . 

7. 

 

VGA  ேக  CPU  ம  

ைரயக  இைடேய 

ன கைள 

இைண க  அ ப  

பய ப ற . 

8. 

 

HDMI ேக  CPU  ம  

ைரயக  இைடேய 

ன கைள 

இைண க  அ ப  

பய ப ற . 

9. 

 

USB ேக  ற சாதன கைள 

இைண க  பய ப ற . 



10. 

 

அ ெபா  ஆவண கைள அ ட  

பய ப ற . 

 

 2:CPU இ  உ ள இைண  ெதாட கைள (Port) அைடயாள  கா த  

 

 

பட  1.1 CPU  - இ  உ ள ெதாட கைள அைடயாள  கா த  

 

 ப  1:  இைண , SMPS  ,   , ெசா  

ம   ஆ யவ ைற  க ட ய . 

 ப  2: CPU இ  PS/2 ேபா , USB ேபா , ேபரல  ேபா , VGA ேபா , ஈத ெந  ேபா  

ம  ஆ ேயா ஊ கைள அைடயாள  காண . 

 ப  3: CPU இ  உ ள வா க இட க  ம  வா க அ ைடகைள அைடயாள  

காண . 

  3: சாதன கைள இைண த  

 ப  4: VGA அ ல  HDMI ேக ைள  பய ப  CPU ம  மா டைர 

இைண க , 



 ப  5: ைச பலைக ம  ைய CPU உட  இைண க  (USB வைக அ ல  

PS/2 வைக இ கலா ), 

 ப  6: ட  ேக ைள CPU உட  இைண க , 

 ப  7: பவ  தர கைள ெசா  ெப  CPU, மா ட  ம  ட ட  

இைண க . 

 ப  8: ெச  பவ  கைள இய க . 

 ப  9: க ைய  ெதாட க CPU ஆ ற  ெபா தாைன இய க . 

 

 

 

 

பட  1.2 ேமைச க  

 

ைர : 

க கான ப ேவ  ெவ ற உ  ம  ெவ  சாதன கைள 

இைண த  ம  த  ெவ கரமாக ெச  க ப ள . 

காெணா   ப ைரக : 

அ டவைண 3 

வ. எ  தைல / ேநா க  இைண  

1 ேமைச  க ைய அைம த  https://youtu.be/ 

KdQeU5QTfYE 

2  ேமைச  க ைய அைம த  https://youtu.be/ avaOf-kdb7w 

3 க  அ பைடக  - க ைய அைம த  - 

ேமைச  க கைள அைம த  ம  க ைய 

ெச த  

https://youtu.be/ 

SM0qsvQBEPg 

 



அ டவைண 4 

மாணவ  ெசய பா  மாணவ க   க கைள 

அைம மா  ேக  

ெகா ள ப றா க . 

ன  ைர ப ைரக  ன  ைர  ஒ  க  ைற 

ெதா ப வ நைர அைழ க . 

ன  ைர  ஒ  IT 

ெபா யாளைர அைழ க . 

ெதா சா த / கள ஆ  ப ைரக  கள ஆ  ஒ  க  ைமய ைத  

பா ைவ த  ெதா  சா த ஆ காக 

ஒ  ெம ெபா  வன ைத  

பா ைவ த . 

 

 

ெச ைற:2 

MS Word ெசய ைய பய ப  த ைப உ வா த  

ேநா க   :  

MS Word ெசய ைய பய ப  த ைப உ வா த . 

ெச ைற   உ ள ெசய பா க  : 

  

 



    ேதைவயான உபகரண க  : 

அ டவைண 1 

வ. எ  சாதன  ம  க  

ெபய  

அள /ம  எ ைக 

1 க  அ ல  ம  க   I5 processor/4GB RAM 1 

2 MS Office ெம ெபா  ெசய ப த ப ட MS office 1 

 

ெசய ைற : 

 1:MS Word ஐ ற த : 

ப  1: Start ெபா தாைன அ த  அ ல  ைசபலைக  windows 

ெபா தாைன அ த . 

ப  2: All programs > MS office > MS word  

ப  3:  MS word ெசய ைய ற க இ ைற ெசா க . 

ப  4:  file > New ல  ய ஆவண ைத ற க  

 2:வா ைவ (Template) ேத  ெச த  

ப  5: ைர  இைணய வா கைள ேதட . 

ப  6:“Resume” எ பைத ேதட  ெப  இ  பமான வா ைவ ேத  

ெச ய . 



 

பட  2.1 MS Word வா க  

ப  7: ேத  ெச த வா ைவ இ ைற ெசா க . 

 3: ய வர கைள ப த  

ப  8: அ பைட வர களான ெபய , அைலெப  எ ,  அ ச  ம  

கவ  ஆ யவ ைற ப ட .  

ப  9: ேகா க  ம  க  வர கைள ப ட . 

ப 10: ய வர களான த ைத ெபய , ற த நா , பா ன , ேதச , ெமா  

ேபா றவ ைற ப ட . 

ப  11: த  உ ப  ப ைய இைண க . 

 ப  12: த த ப  ேத , இட , ைகெயா ப  ஆ யவ ைற ப ட  

ப  13: File > Save as  ல  ஆவண ைத ேச  இட ைத ேத  ெச ய  

ப  14: த த ெபயைர ஆவண   .doc file வைகைய ேத  ெச ய .  



ப  15:  Save ஐ  ேத  ெச  ஆவண ைத ேச க   

பட  2.2 மா  த  

ைர:  

MS office ெசய ைய பய ப  த  உ வா க ப ட . 

காெணா   ப ைர : 

வ.எ  தைல / ேநா க  இைண  

1 MS Word பய ப  த ைப 

உ வா த  

https://youtu.be/Yeg29d5mxJY 

 

 



 

 

மா  த ைப .doc வ வ  ப ற க QR ைட 

ேக  ெச ய   

 

ெச ைற – 3 

ெகா க ப ட ப  உ ள தகவ கைள MS Excel -ஐ  பய ப  

அ டவைண வ  மா  அ த  

வ  ப ைய  ப  அ டவைண வ வ  மா ற : 

ப தா  வ  ெவ , சா ேவ , கம , ஆகா   ம  ேஜாச  ஆ ய 5 

மாணவ க  ப வ றன . இவ க  காலா  ேத  த  பாட  

ைறேய 98, 89, 80, 92 & 98  ம ெப க  ெப ளன .  ஆ ல பாட  ைறேய 82, 

87, 92, 95 & 90 ம ெப க  ெப ளன . க த பாட   ைறேய 89, 92, 90, 88 & 91 

ம ெப க  ெப ளன . அ ய  பாட  ைறேய 85, 75, 90, 95, 90 

ம ெப க  ெப ளன . ச க அ ய  பாட  ைறேய 95, 90, 85, 87 & 98  

ம ெப க  ெப ளன . அவ க  ெப ற ெமா த ம ெப க  ைறேய 449, 433, 

437, 457 & 467. 

ேநா க : 

● MS Excel ஐ  பய ப  ெகா க ப ட ப  உ ள தகவ கைள 

அ டவைண வ  மா த  

● அ டவைண ப வ ைத அ த  

ெச ைற   உ ள ெசய பா க : 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ேதைவயான உபகரண க  : 

அ டவைண 2  

வ. 

எ  

ேதைவயான 

உபகரண க  

அள /ம  எ ைக 

1 க  அ ல  

ம க   

I5 processor/4GB RAM 1 

2 MSOffice ெம ெபா    ெசய ப த ப ட MS office 1 

3 அ ெபா  A4, க  ம  ெவ ைள, ேலச  

ெஜ  ட  

1 

ெசய ைற: 

 1: ப   உ ள  தரைவ   ப     ெகா த  

ப  1: ப  உ ள தகவைல  ப க . 

ப  2: தகவ கைள   ெகா ள . 

ப  3: அ டவைண  ேதைவயான தகவ கைள எ ெகா ள  



 2:Excel தா  தர கைள உ த  

ப  4:  Start அ ல  windows >All programs>MS office > Excel ஆ ய ப ைலக  

ல  Excel sheet ஐ ற க .  

ப  5: அ  ெகா க ப ட தகவ க  த தவா  6 வ ைசக  ம  8 

ெந வ ைசகைள  ேத ெத க . 

ப  6: All borders ஐ  பய ப  எ ைலகைள வைரய . 

 

பட  3.1 அ டவைண   எ ைல வைரத   

 

ப  7: வ.எ , ெபய , த , ஆ ல , க த , அ ய , ச க அ ய  ம  ெமா த  

ஆ ய வர கைள உ ட . 

 



பட  3.2 கல க  தகவ க   த ட  ெச த ற  

ப  8: தர க  ெத ப  வ ைசக  ம  ெந வ ைசக  அளைவ மா ற . 

ப  10: அ டவைண  உ ள தரைவ ரைம , அ டவைண  த  வ ைசைய Bold 

ஐ பய ப  த மனாக மா ற . 

 

பட  3.3 தா  ரைம  ற  

ப  9: ஆவண ைத  ேச க . 

அ டவைண ப வ ைத அ த  : 

ப  10: File > Print ஐ  ேத ெத க  

ப  11: அ  Print-ஐ ெசா  ஆவண ைத அ ட  



 

பட  3.4 ஆவண ைத அ த  

ைர: 

MS Excel ஐ  பய ப  ெகா க ப ட ப   உ ள  தகவ க  அ டவைண 

வ வமாக  மா   அ ட ப ட . 

காெணா  ப ைரக : 

அ டவைண 2  

வ.எ  தைல /ேநா க  இைண  

1 Excel Basics for Beginners in Tamil https://youtu.be/qNm_6inyq

Qc 

2 Print and Page Setup in Excel in 

Tamil 

https://youtu.be/g8nc-_LKB_I 

 

 

 

 



ெசய ைற - 4 

MS பவ  பா ைட  பய ப  ெகா க ப ட ேவைலவா  ற  

ள க கா ைய உ வா த  

ேநா க  : 

● ள க கா ைய  ப   ெகா த  

● MS  பவ  பா - இ  ள க கா ைய உ வா த  

● MS பவ  பா - இ  உ ள ல ப கைள ஆரா த  

ெச ைற   உ ள ெசய பா க : 

 

ேதைவயான க க  ம  ெம ெபா க : 

அ டவைண 1 

வ.எ  க  ெபய  அள /ம  எ ைக  

1 ேமைச  க  அ ல   

ம க  

I5 ெசய /4  RAM 1 

2 MS Office ெம ெபா  ெசய ப த ப ட MS 

office  

1 

ெசய ைற: 

 1:MS பவ  பா  ள க கா ைன ற த  



ப  1: windows > search > MS-office PowerPoint எ பைத  ேத ெத க  

ப  2: பவ  பா  > ேத ெத  > ேகா  > யைத  ற  ெவ  ள க கா ைய 

உ வா க  

 

 பட  4.1 MS பவ  பா  ற த   

ப  3: ேம  ய ைல கைள  ேச க . 

ப  4: உைர  ெப  உ ேள க சைர ைவ , மா  பவ  பா  

ள க கா  உ ளட க ைத  த ட  ெச ய . 

 

 பட  4.2 MS பவ  பா  ஆர த   

ப  5: உைரைய  ேத ெத  எ  அளைவ மா ற  ம  த மனான ப  

ேபா ற வ வைம  ப ைத  ேச க . 



 

 பட  4.3  எ  அளைவ மா  வ வைம   ப ைத   ேச த  

 2: ெகா க ப ட ள க கா  தரைவ    உ த  

ப  6: ள க கா  அைன   தகவ கைள  உ ட . 

 

 
 

 



 
 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

ப  7: பவ  பா  ள க கா ைய  ேச க  

ைர: 

         ெகா க ப ட ேவைலவா  ற  ள க கா  MS powerpoint ஐ  பய ப  

ெவ கரமாக உ வா க ப ள . 

காெணா   ப ைரக : 

அ டவைண 2 

வ.எ  தைல /ேநா க   இைண  

1 பவ  பா  ள க கா ைய 

உ வா த  

https://youtu.be/WJe_oYa3it

E 

 

 

மா  பவ  பா  ள க கா ைய .pptx வ வ  

ப ற க QR ைட ேக  ெச ய  

 

ெச ைற - 5 

ன ச  கண ைக வ த  ம   ண ப  

ன ச  அ த  

ேநா க : 

● ன ச  கண ைக வ த  

●  ண ப  ன ச  அ த   

ெச ைற   உ ள ெசய பா க : 



 

ேதைவயான உபகரண க  ம  ெம ெபா க : 

அ டவைண 1 

வ. எ  ேதைவயான 

உபகரண க  

அள /ம  எ ைக 

1 க ட  

இைணய  

I5 ெசய /4  ேர  

ெகா ட க   

1 

2 இைணய உலா  

எ.கா.chrome firebox 

 1 

 

ெசய ைற: 

 1: ன ச  (  ெம ) கண ைக வ த  

ப  1: Google கண  உ ைழ  ப க  ெச ல . 

 

பட  5.1 உ ைழ  ப க  



ப  2: கண ைக உ வா (Create your Google account) ப ைத  ெச ய . 

 

பட  5.2 கண  உ வா  ப க  

ப  3: உ க  ெபயைர உ ட . 

ப  4: "பயன  ெபய (Username)" ல , பயன ெபயைர உ ட . 

ப  5: உ க  கட ெசா ைல(Password) உ  உ ப த . 

●  உத : ெமாைப  உ க  கட ெசா ைல உ ேபா , த  எ  ேக  ெச  

அ ல. 

ப  6: "அ (Next)" எ பைத   ெச ய . 

ப  7: னா , உ க  கண கான ஃேபா  எ ைண  ேச  ச பா க . 

ப  8: 'அ (Next)" எ பைத   ெச ய . 

ப  9: ன ச  கண  உ வா க ப ட . 

 2:  ண ப ைத ன ச  ெச ய  

ப  10:  க , ெம  ெச ல . 



 

பட  5.3 உ ைழ  ப க  

ப  11: ன ச  ம  கட ெசா ைல உ  -ெம  கண  உ ைழய . 

 

பட  5.4 ெம  இைட க   

ப  12: ெம  இைட க  இட  ைல  உ ள "Compose" ப ைத  ெச ய  

ப  13: "To" ல , ெப ந கைள  ேச க . ெப நராக தைலைம ஆ ய  ன ச  ID ைய ,"Cc" 

ம  "Bcc" ல க , வ  ஆ ய  ன ச  ID  ம  ெப ேறா  ன ச  ID ைய  உ  

ெச ய ேவ . 

ன ச  "To" ல ட , CC ல  BCC ல  ன ச  கவ கைள உ வத கான 

இட  உ க  வழ கமாகேவ இட ெப . CC எ ப  "கா ப  நக " எ பைத  ற . BCC 

எ ப  "மைற க ப ட கா ப  நக " எ பைத  ற . 



ஒ  ன ச  கவ ைய “ Cc(கா ப  நக )" ல  ைவ  ேபா , க  அ  ன ச  நக  

அ த கவ  அ ப ப . “Bcc (Blind carbon copy)" ல  ன ச  கவ ைய ைவ  ேபா  

அதாவ  க  அ  ன ச  நக  அ த கவ  அ ப ப , ஆனா  ன சைல  ெப  

எவ  Bcc ல  உ ள கவ ைய  பா க யா . 

ப  14:  க த -மாணவ  ெபய -ேத  ெதாட பாக எ  Subject-  ேச க :  

Example:Regarding Leave Letter-Student name:MAHESH-18/11/2022 

 

பட  5.5 Compose ெம  

ப  15: தைலைம ஆ ய   க த  எ த . 

ப  16: ப க  ேழ உ ள ”அ (Send)” எ பைத   ெச ய . 



 

 

பட  5.6  க த  எ த  

ைர: 

 ன ச  ID உ வா க ப , ெம ைல  பய ப   ண ப  

ெவ கரமாக ன ச  ெச ய ப ட . 

காெணா   ப ைரக : 

 

 

வ. எ  தைல  / ேநா க  இைண  

1 ன ச  உ வா த   https://www.youtube.com/watch?v=wm2k6rzUz54 

2 ன ச  அ த  https://www.youtube.com/watch?v=fCQBKKxjhc

Q 

ெச ைற:6 

Self-Introduction 

Objectives : 

       To able to introduce oneself in front of others. 



Procedure : 

Step 1 : Introducing yourself can be an opportunity to introduce yourself in an 

interview or in front of others. 

Step 2:  Start with the greeting and thank for the given opportunity. 

Good morning, First of all, I thank you for giving me this opportunity to introduce 

myself. 

Step 3:  Name and place should be mentioned first  

 I am Karthik from Nadupatti,Salem 

Step 4 : Age and educational details should be mentioned next. 

I am 16 years old and I am studying 11th standard in Government Higher Secondary 

School, Nadupatti. 

Step 5 : Then tell About  the Family members. 

Let me tell about my family, we are four members in our family. My father, mother 

and an elder sister. 

Step 6 : Tell about the hobbies and extra-curricular activities. 

My hobbies are reading books and playing games. I have completed 5 days 

Internship in State Seed production farm. 

Step 7 : Further brief about strengths and weakness 

I am a quick learner and I work hard.I have a sound computer knowledge. But I am 

introvert .However, I have started socialising now. 

Step 8: Tell about ambition of life 

My ambition is to become an Entrepreneur 

Step 9: Conclude by saying Thanks. 

Good morning all, First of all thank you for giving me this opportunity to 

introduce myself. I am Karthik from Nadupatti, Salem I am 16 years old and I am 



studying 11th standard in Government higher secondary school, Nadupatti. Let me 

tell about my family we are four members in our family. My Father, Mother and one 

elder sister. My hobbies are reading books and playing games. Also I have completed 

5 days Internship in State Seed production farm. My strengths are hardworking and 

quick learner. Also I have a computer knowledge. My weakness is I study a lot 

because sometimes I can't spend time with my family but I am trying to overcome 

this weakness. I spent time with my family on holidays. My ambition is to become an 

Entrepreneur. 

Thank you. 

Conclusion: 

Thus, self introduction is done successfully. 

 

 

Video suggestions: 

Table 1 

S.no Title/purpose Link 

1 How to Introduce Yourself? 

 

https://youtu.be/JZK1MZwUyUU 

 

 

 

ெச ைற : 7 

 

 கல ைரயட  - இைணயவ  க ற  

ேநா க  :  

இைணயவ  க ற  தைல   கல ைரயடைல க த . 



ெசய ைற: 

(தைல ைப ெகா த  உைரயாட  தயாராவத  10 ட க  

வழ த ) 

ரா : அைனவ  வண க , நா  கல ைரயட ேபா  தைல  

இைணயவ  க ற . COVID-19 ெப ெதா  கால க  மாணவ க  ப  

ம  க க  ெச ல இயலாத ைல ஏ ப ட . அ தைகய ைல  

இைணயவ  லமாக ெதாட யாக க க த .  

அ : இைணயவ  க ற  ல  ஆ ய களா  அைன  மாணவ க  

 கவன  ெச த யவ ைல. இ  வ பைற  சா யமான . 

ஆ ய க  த க  க கைள மாணவ க   ெகா ள மா 

இ ைலயா எ பைத ெத  ெகா வ  க ன .  

அ வ : ப ேவ  ச க  ெபா ளாதார  காரண களா  க  ம க ப ட பல 

ெப க  ம  மா றனா க  இைணயவ  க ற  ஒ  

வர ரசாதமா .  

ேன : இைணயவ  க ற   ெந த ைமைய வழ ற . தவற ட 

வ கைள   பா  க க இய . 

கா : மாணவ க  ெகா ள க னமான க கைள மாணவ க  

 பா  க க உத ற .  

அ வ : மாணவ க  ெதாட  ைரைய பா பதா  அ  க கைள 

ேசா வா ற .  

சஹானா: வ பைற  மாணவ க  பாட ைத க ெகா வ  ம ம லாம  

ம ற மாணவ க ட  பழ வா க , அத  ல  ய ந ப கைள 

உ வா வா க . வ பைற மாணவ க  ஒ ெமா த ஆ ைம வள  

ய ப  வ ற . இைணயவ  க ற  ல  மாணவ க  இ த வா ைப 

இழ க ேந . 



கா : இைணயவ  க ற  ல  ஆ ய க  இய பட  (Animations) அ ல  

ற ெதா ப கைள பய ப  க கைள ள க . இதனா  

மாணவ க  க கைள க  ெத வாக ெகா றா க . 

ரா : வ பைற உ சாகமான ழைல த ற . அேத சமய  க  அ ல  

மா ேபா   அம  வ கைள ேக ப  ச ைப உ டா .  

ேன : இ த 21ஆ  றா  ல  இைணய வச  இ ைல. எனேவ 

இைணயவ  க ற  ஏைழ ம  ெச வ த க  இைட லான 

சம வ ைமைய ஆழமா ற . 

சஹானா: இைணயவ  க ற  வ பைற க றைல ேபா ற ர ைத 

உ வா கா . எனேவ மாணவ க  வ ைப கவ  உ த  இ லாம  

இ கலா .  

அ  : அைன  ெப ேறா க  த க  ழ ைதக  ஏேத  க க  

ஏ ப டா  அவ க  உத  அள  ெதா ப அ  ெப ப  

இ ைல. 

சஹானா: சாதன க  YOUTUBE ேபா ற ற ெசய க  இ தா  

மாணவ க  கவன  தற . ஏ கனேவ பல மாணவ க  மா ேபா  

பழ க தா  பா க ப ளன . எனேவ ழ ைதகைள ேம பா ைவ  

 ெச வைத  ெப ேறா க  பா கா பாக உணரமா டா க . 

அ : எ க  வாத  ப , இைணயவ  க ற  ந ைமக  ம  ைமக  

இர ைட  ெகா ள . இ  த க யாத ந  வா  ஒ  ப யாக 

மா ட  எ பைத நா   ெகா ள ேவ . இைணயவ  க ற  

ைமகைள ெதா ப தா  ச  ெச  எ கால  ற பட பய ப தலா . 

ந . 

ைர:  

இைணயவ  க ற  ப ய கல ைரயாட  ெவ கரமாக 

வா க ப ட .  



காெணா   ப ைர : 

வ.எ  தைல  இைண  

1 Group Discussion in English Confidence V/S 

Knowledge 

 

https://youtu.be/4WL9tzEl2Fw 

 

ெச ைற : 8 

உ ப  ெதா லா யாக ஒ  நாைள  ட த  

ேநா க  : 

ஒ  வன  உ ப  அல  ப யாளராக ஒ  நாைள (24 ம ேநர ) 

ட த . 

ெசய ைற : 

ப  1: நா  காைல 6 ம  எ ேப . 

ப  2: வழ கமான ேவைல ம  காைல ேவைலகைள  ெச ய நா  ஒ  ம ேநர  

எ  ெகா ேவ . 

ப  3: நா  ெச கைள  பா ேப  ம  காைல உட ப  ெச ேவ  ம  காைல 

7:30 ம  வைர எ  ெச ல நா ட  நட ேப . 

ப  4: என  ப உ ன க ட  ேம  30 ட க  ெசல ேவ , காைல 

உணைவ தயா  ெச  அவ க  ேதைவக  ம  ஆேரா ய காக ப க ேப . 

ப  5: நா  காைல உணைவ 8 ம  சா ேவ . அத  ற  ெச க  த  

பா ச ேதா ட  ெச ேவ . 

ப  6: நா  காைல 8:40 ம  அ வலக  என  பயண ைத  ெதாட ேற , 

காைல 8:55 ம  என  அ வலக ைத அைடேவ . 

ப  7: வ ைகைய  ப  ெச த ற , அ த நா  ெச ய ேவ ய க க  

ப யைல  ச பா ேப . 

ப  8: காைல 10:30 ம  வைர நா  200 எ ைக லான பைன  த கைள  

தயா ேப ,  ேநர இைடெவைள  ஓ ெவ ேப . 



ப  9: ம ய உண   ேம  200 எ ைக லான பைன  த கைள  

தயா ேப . 

ப  10: நா  ம ய  12:30 ம  எ  ம ய உண  சா ேவ . அத ற , இ ெனா  

இைடேவைள  , ேம  150 எ ைக லான பைன  த கைள  

தயா ேப . ன  5 ம  வைர 150 எ ைக லான பைன  த கைள  

தயா ேப . 

ப  11: என  ேவைல ேநர  த  ந ப கைள ச ேப . 

ப  12: நா   மாைல 6:30 ம  ைட அைடேவ .  ேவைலைய க 

எ  ப உ ன க  உத ேவ . என  ப ன  அைனவ ட  

ைளயா ேவ . 

ப  13: நா  இர  உணைவ 8:30 ம  எ  ப ட  சா ேவ . அத  ற  

பா ர கைள  க வ , அ த நா கான ெபா கைள ஏ பா  ெச வ  

எ  ேநர ைத ெசல ேவ . 

ப  14: நா  இர  10 ம  ப ைக  ெச ேவ . 

 

பைன தக  தயா   உ ப  ெதா லா யாக ஒ  நாைள  ட த : 

காைல 6:00 ம   எ த  

காைல 6:00 ம  த  6:30 ம  வைர  னச  வழ கமான ெசய க  

காைல 6:30 த  7:30 ம  வைர  காைல உட ப  ம  ெச ல நா ட  

நைடப  

காைல 7:30 த  8:00 ம  வைர  ப ன ட  ேநர ைத ெசல த  

ம  காைல உணைவ தயா  ெச ய 

உத த  

காைல 8:00 ம  த  8:40 ம  வைர  காைல உண  ம  ேதா ட  

த  பா த  

காைல 8:40 த  8:55 வைர  அ வலக  பயண . (ேக ைன அைடய 



5 ட க  ம  வ ைகைய  த ) 

காைல 9:00 ம  த  10:30 ம  வைர  பைன த க  உ ப  ெச த -200 

எ க   

காைல 10:30 த  10:45 வைர  இைடேவைள ேநர  

காைல 10:45 த  12:30 வைர  ேம  200 எ க  பைன த க  

உ ப   ெச த  

ம ய  12:30 ம ய  1:00 ம  வைர  ம ய உண  இைடேவைள 

ம ய  1:00 ம  மாைல 3:00 ம  வைர  ேம  150 எ க  பைன த க  உ ப   

ெச த  

 

மாைல 3:00 ம  மாைல 3:15 ம  வைர இைடேவைள ேநர  

 

பக  3:15 மாைல 5:00 ம  வைர ேம  150 எ க  பைன த க  உ ப   

ெச த  

மாைல 5:00. மாைல 6:30 ம  வைர  ந ப க ட  ஒ  ேச த  

மாைல 6:30 ம  இர  8:30 ம  வைர  ைளயா த  ம  ப 

உ ன க ட  ேநர ைத ெசல த  

இர  8:30 ம  இர  9:00 ம  வைர  ப ட  இர  உண  சா த  

இர  9:00 ம  இர  10:00 ம  வைர  பா ர கைள  க த  ம  

ெபா கைள ஏ பா  ெச த  

இர  10:00 ம   

 

க  ெச த  



 

ைர: 

பைன த  தயா  ெதா லா யாக ஒ  நாைள ட ேள . 

ெச ைற : 9  

ெகா க ப ள SB (ேச  வ )  கண  ற  ப வ ைத ர த  

ேநா க : 

வ  ேச  கண  ற  ப வ ைத ர த . 

ேதைவயான ெபா க   ம  வர க : 

● ண ப  ப வ ,  

● ேபனா,  

● பா ேபா  அள  ைக பட ,  

● பைச,  

● அைடயாள  சா  ைக பட நக .  

ெசய ைற: 

ப  1: அ வலக பய பா  வ ைசைய ர ப ேவ டா . அைத வ  அ கா க  

ம ேம ர வா க  

ப  2: வா ைகயாள  ெச வ ,ெச  அ ல  , ம   ேத ெப ைய  

ேத ெத  த ப ட வர கைள ர ப  

ப  3: ண பதார  ெபயைர  ர ப ேவ  

ப  4: ண பதார  யவராக இ தா , த ைத ம  தா  ஆதா   எ ைண 

ர ப . 

ப  5: ண பதார   ர தர கவ ைய எ த  

ப  6: ண பதார  த  வர கைள அ த த ல க  ர ப  

ப  7: அைடயாள ேநா க காக ஆதா  அ ைட, பா  கா , ேரஷ  கா  ேபா ற 

அைடயாள  சா க  நக கைள இைண க  



ப  8: ண பதார  வ  ஒ  அ க நப  இ க ேவ  ம  ப வ  

அவ க  வர கைள ர ப ேவ . இ   றா   கண  ம ேம 

ேதைவ ப ற . ைமயான KYC ேதைவக    ெச ய ப டா  ேதைவ ைல 

ப  9: ண பதார  ைகெயா ப ட  அேத வ ேலா அ ல  ேவ  வ ேலா 

ம ற கண  வர கைள வழ வ  க டாய  

ப  10: வ  ேச  கண ைக  ற த ற , கண  ற  ப வ ைத ப -II 

ஐ ர ப ேவ . 

ப  11: கண  வைக, ண பதார  ெபய  வர க , ேதைவயான ேசைவ ம  

மா  ைகெயா ப  ஆ யவ ைற ர ப . 

ப  12: ண ப ைத  ெச த ற , ண பதார  பா ேபா  அள  

ைக பட ைத ேதைவயான இட  ஒ ட . 

ப  13: ெடபா  ெச ய கண  ெதாட க ப தா , நா  ெடபா  வைகைய ேத  

ெச , ேதைவ ப டா  ப ைர வர கைள எ த ேவ . 

ப  14: வ கா த க  ைறக  ம  ப தைனகைள கவனமாக  ப , 

ண பதார  ைகெயா ப ப வ  ைகெயா ப க . 

ப  15: இ யாக, ண ப  ப வ ைத வ  அ கா ட  சம க ேவ . 



 

 



 

 



 

 



 

 



   

ைர: 

 வ  ேச  கண  ற  ப வ  ெவ கரமாக ர ப ப ட . 

 

காெணா   ப ைரக : 

வ.எ  தைல /ேநா க  இைண  

1 எ ஐ கண  ற  ப வ ைத  

ெச  மா  

https://youtu.be/EPY57RWj

XjI 

 

 

 

ேச  ேப  அ க  ற  ப வ ைத .pdf வ வ  ப ற க 

QR ைட ேக  ெச ய  

 

 



ெச ைற : 10 

மா   ேந காண  

ேநா க  : 

மா  ேந காண  ப ேக ற  ம  மா  ேந காண  எழ ய 

அைன  ச ேதக க  ம  அ ச கைள வ  ெச த . 

 

ெசய ைற: 

ப ேக பாள க  - ேந காண  ெச பவ  ம  ண பதார  

ப  1: ண பதார  தன  க  சா த  ம  ேவைலவா  ேற ைட  

ெகா  வர ேவ . 

ப  2: ண பதார  ச யான ஆைட  ைட  பராம க ேவ . 

ப  3: ேந காண  ெச பவைர ச  ேபா , னைக ட  ைக க . 

மா  ேந காண  ப : 

ேந காண  ெச பவ : காைல வண க , ராஜா. எ  ெபய  த . 

ேவ பாள : காைல வண க . 

ேந காண  ெச பவ : க  எ ப  இ க ? 

ண பதார : நா  ந றாக இ ேற . ந . 



ேந காண  ெச பவ : அ  ந ல  ராஜா, ேந காணைல  ஆர கலா . க  தயாரா? 

ண பதார : ஆ , நா  தயா . 

ேந காண  ெச பவ : த , எ ைன ச யாக அ க ப ேற . நா  ஒ  

ெபா யாள  ம  HR. என  ைற  கா ப ட  உ ள  எ ப  உ க  

ெத , நா  இ த கா ப ட ைத ைர  ர ப ேவ . 

ண பதார : தய ெச , பத ைய  ப  ெகா ச  ெசா க . 

ேந காண  ெச பவ : இ  ஒ  ஆர ப  ைல ப ட . ய ப யாள  ெட ய  

ைற ட  ெந கமாக ப யா ற ேவ . 

ண பதார : உ க  எ ன வைகயான த க  ேதைவ? 

ேந காண  ெச பவ : என  ஃ  ெட ய -இதர  உபேயாக  ெபா க  

இர  வ ட ப  ேதைவ. ல ப  அ பவ  உத யாக இ . 

ண பதார : க  எ த வைகயான அ பவ ைத எ பா க ? 

ேந காண  ெச பவ : அ வலக ேவைல ெச வ  ந . இ , இ  ஒ  ஆர ப  

ைல பத  எ பதா , என  அ க அ பவ  ேதைவ ைல. ய நப  ப  

அ க தயாராக இ ேறா . 

ண பதார : அ ைம! 

ேந காண  ெச பவ :ராஜா, உ கைள  ப  ஏதாவ  ெசா க . 

ண பதார : நா  ஒ  ஃ  ெட ய  ப ைப ேள . 

ேந காண  ெச பவ : க  ேவைல  எ ன எ பா க ? 

ண பதார :  எ பைத  பா க இ த ேவைல என  உதவ ேவ . நா  

ப  ைறய  ேகா பா கைள  க ெகா ேட , இ ேபா  அவ ைற 

நைட ைற  ெகா வ வத கான ேநர  இ . 

ேந காண  ெச பவ : ேவ  ஏதாவ ? 

ண பதார : இ  என  ைற  வளர உத  எ  ந ேற . 



ேந காண  ெச பவ : உ க  பல  எ ன? நா  ஏ  உ கைள ேவைல  அம த 

ேவ ? 

ண பதார : நா  க ன உைழ பா  ம  ேவகமாக க ெகா பவ . நா  

க ெகா ள க  ஆ வமாக உ ேள , நா  ம க ட  ந றாக பழ  

ண ைடயவ . 

ேந காண  ெச பவ : ச . இ ேபா , ல ைரவான ேக கைள உ க ட  

ேக ேற . க  ட ேநர  ேவைல ெச ய தயாராக இ க , இ ைலயா? 

ண பதார :இ ைல 

ேந காண  ெச பவ : உ களா  மனஅ த ைத சமா க மா? 

ண பதார :ஆ , எ னா  . நா  ப  ெச  ேபா , மாைல  ேவ  

ல பாட கைள க ெகா ேட . ேம , அ த ைலைய நா  ந றாக 

ைகயா ேவ . 

ேந காண  ெச பவ : எ ட  இ  ஏேத  ேக க  உ ளதா? 

ண பதார : இ ைல, ேவைலைய  ப  என  ந ல த  இ பதாக 

ைன ேற . நா  அைத எ தாக  ைகயாள  எ  ந ேற . உ க ட  

ேவைல ெச வத கான வா  ைட  எ   ந ேற . 

ேந காண  ெச பவ : ராஜா, உ கைள ச த  ம . வ தத  ந . 

ண பதார : உ கைள  ச த  ம . எ ைன  பா தத  ந . 

ைர: 

  மா  ேந காண  ெவ கரமாக  ச ேதக க  ள க  

அ க ப ட . 

ெச ைற :11 

ெச தா  ள பர ப த ப ட ேவைலவா  ள பர கான 

ைறயான ண ப  க த ைத எ த  

ேநா க  : 



  ஒ  ெச தா  ள பர ப த ப ட ேவைல கான ைறயான ண ப  

க த ைத எ த . 

 

ெசய ைற: 

ப  1: ள பர ப த ப ட ேவைல கான த ைய  ச பா க . 

ப  2: ண பதார  ேவைல  த  ெப தா , வன  ஒ  க த  

அ ப  

ப  3: க த  ண பதார , அ ன  ம  ெப ந  வர கைள  ட 

ேவ  

ப  4: ண பதார  ண  பத ைய  ட ேவ . 

ப  5: ேம  அவ க  க  த ைய எ த ேவ  ம  ண பதார  

ைதய அ பவ  இ தா  ட ேவ . 

ப  6: ேம  ண பதார  த க  றைம ம  அ ைவ  ட ேவ . 

ப  7: ண பதார  த ப ட வர க  ம  ற  ட பட ேவ . 

ப  8: ண பதார  க த  உ ைம த ய அ ைகைய அ க ேவ . 

ப  9: ண பதார  ைகெயா ப ட  க த   இட  ம  ேத ைய 

எ த ேவ . 



ப  10: இ யாக, ண ப ைத இ ைக வத  , க த ைத ச பா , 

க த ைத ச யான கவ ட  உைற  இ ைக ட . ேம  க த  

ண ப  கைட  ேத   ெச றைடய ேவ  எ பைத ைன  

ெகா ள ேவ . 

 

மா  ண ப : 

ஃ  ெட ய  பத கான ண ப  

அ ந  

  எ .ர , 

                 S/o, ர , 

                 33-ராம  பால கா , 

                 வாச  ேபா , 

                 ஈேரா  -638301. 

ெப ந  

      ப யம த  ேமலாள  அவ க  , 

     ஆ .ேக  உபேயாக  ெபா க  ேசைவ ைமய , 

      1, எ ரா  சாைல, 

      ெச ைன-600008. 

ம ய ஐயா, 

ெபா   : ஃ  ெட ய  பத  ேவ   ண ப   

உ க  ெச தா  ள பர  ப ய ட ப ள ஃ  ெட ய  

பத  ண பத  க த  எ ேற . ள பர  ெச ய ப ட  ப ட  4 

ஆ க  ேமலான அ பவ ட , இ த ேவைல  ேந மைறயான, 

ைக ப த ப ட ேதைவயான வான ற க  ம  ேநர  த  எ ட  



உ ள . என  த ப ட ற கைள என  ெதா ைற அ பவ  

ம பா  ெச ய : 

• நா  2017 இ  12 ஆ  வ ைப ேள . 

• நா  ஃ  ெட ய  த பாட ட ைத ேள .     ( ைல 2) 

• ச ப த ப ட ைற  என  2 வ ட ப  அ பவ  உ ள  

ஃ  ெட ய  பத   உ க   ேதைவக  என  த க  

ம  ன  எ வா  ெபா ற  எ ப  ப ய த  வர கைள 

வழ வத  என  த ைப  இைண ேள . உ க  ம ய ேவைல 

பா  இட  என  பல ைத எ வா  ப க க  எ பைத  ப  

வா  வா ைப எ ேநா ேற . என  சா த கைள  அ பவ ைத  

ம பா  ெச ய க  ேநர  ஒ வைத நா  பாரா ேற . 

ந   

 

நா  :01.10.2022      உ ைம ள,    

இட : ஈேரா         எ .ர  

 

ைர: 

ஒ  ெச தா  ள பர ப த ப ட ேவைல கான ைறயான ண ப  

க த  ெவ கரமாக எ த ப ட . 

 

 

  

 


