1. பெயர்ப்பட்டியலில் சேர்க்கப்படும் கணினி பயிற்றுநர்கள் சார்பான கீழ்க்கண்ட ஆசிரியரின் விண்ணப்பத்துடன் இணைத்து அனுப்பி வைக்க வேண்டும்.
· நியமன ஆணையின் நகல் (பணிப்பதிவேடு பதிவு உட்பட)
· பணிவரன்முறை  ஆணையின் நகல் (பணிப்பதிவேடு பதிவு உட்பட)
· தகுதிகாண் பருவம் முடிக்கப்பட்ட ஆணையின் நகல் (பணிப்பதிவேடு பதிவு உட்பட)
· 10 மற்றும் 12 ஆம் வகுப்பு மதிப்பெண் பட்யல்களின்  நகல்கள் (பணிப்பதிவேடு பதிவு உட்பட)
· 10 மற்றும் 12 ஆம் வகுப்பு மதிப்பெண் பட்டியல்களின் உண்மைத்தன்மை சார்ந்த நகல்கள். (பணிப்பதிவேடு பதிவு உட்பட)
· பட்டப்படிப்பு, பட்ட மேற்படிப்பு மற்றும் பி.எட் பட்ட சான்றுகளின் நகல்கள் மற்றும் ஒருங்கிணைந்த மதிப்பெண் பட்டியல்களின் நகல்கள் (Consolidated Mark Sheet) இணைக்கப்பட வேண்டும் (அவற்றில் பத்தி-2ல் குறித்தவாறு குறைந்தபட்ச மதிப்பெண் பெற்றிருக்க வேண்டும்)
· பட்டப் படிப்பில் இணைத்தன்மை (Equivalency)  பெற்ற அரசாணை விவரம் கண்டிப்பாக இணைக்க வேண்டும்.
· சில பாடங்களில் தொடர்புடைய பட்டங்கள் (Degree)   பெறாத நிலையில் அப்பாடங்களுக்கான இணைத்தன்மை (Equivalency) அரசாணை நகல் கண்டிப்பாக இணைக்கப்பட வேண்டும். இணைத்தன்மை இல்லாவிடில் கண்டிப்க பட்டியலில் சேர்க்கக் கூடாது.


